LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 41/2016 TỪ NGÀY 15/5 ĐẾN NGÀY 20/5/2017

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
15/5
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Chỉ đạo bộ phận CNTT thực hiện lưu dữ liệu vào ổ cứng, đề phòng virut độc hại xâm nhập hệ thống an ninh mạng.
- Duyệt kết quả chấm và cơ chế giải thưởng cuộc thi ảnh
	Kiểm tra nề nếp chào cờ, TDS các lớp
Kiểm tra hoạt động các hoạt động ngoại khóa
	[bookmark: _GoBack]
	- Đ/c Nhung cần duyệt kỹ chương trình họp  phụ huynh các lớp và chỉ đạo tập luyện chương trình văn nghệ tổng kết năm học của trường và của quận. Chỉ đạo tổ CM trang trí thêm 2 lớp học mới, thay biển tên lớp học (hoàn thành trước ngày 22/5)
- Đ/c Chi chỉ đạo tốt công tác vệ sinh môi trường trong, ngoài lớp học và khuôn viên nhà trường. 
-  Đ/c Nhung, Chi, Tuấn chủ động sắp lịch kiểm tra và bồi dưỡng kỹ năng sử dụng bảng tương tác thông minh cho GV

	
	C
	- Duyệt đơn đăng ký làm hè của CBGVNV
- Duyệt chương trình tổng kết năm học (Đ/c Nhung báo cáo)
	Dự Tổng kết chương trình Tháp tài năng khối MGL, B2, B3
	
	

	Ba
16/5
	S
	- 8h30: Kiểm tra Công đoàn MN các trường cụm II
	Kiểm tra các tiết mục văn nghệ chuẩn bị Tổng kết
	
	

	
	C
	- Làm tiểu luận
- Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh khối nhỡ, lớn (Đ/c Chi, Nguyệt, Oanh và giáo viên thực hiện)
	Dự Tổng kết chương trình Tháp tài năng khối MGB và B1, B4, B5 
	
	

	Tư
17/5
	S
	- Báo cáo Lãnh đạo PGD kế hoạch CLC, tuyển sinh, HĐ hè.
	Kiểm tra công tác chuẩn bị của các câu lạc bộ liên kết trong chương trình Tổng kết năm học
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch đánh giá CBVC năm học 2016-2017
- Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh khối bé, nhà trẻ và khám vét (Đ/c Chi, Nguyệt, Oanh và giáo viên thực hiện)
	Tổng duyệt văn nghệ, chỉ đạo tổ chuyên môn hoàn thiện trang trí và các phương tiện cho Lễ Tổng kết
	
	

	Năm
18/5
	S
	- Triển khai kế hoạch tổ chức đánh giá CBVC năm học 2016-2017 đến các cá nhân
	Phối hợp trong BGH tổ chức chương trình Tổng kết năm học 2016- 2017 và vui tết thiếu nhi 1/6
	
	

	
	C
	- 13h: Họp đánh giá CBVC và bình bầu thi đua cuối năm và chỉ đạo bộ phận VP tổng hợp Hồ sơ
	Tiếp tục tổ chức triển lãm tranh, phát động ủng hộ quỹ vì học sinh nghèo phương Giang Biên
	
	

	Sáu
19/5
	S
	- Xây dựng báo cáo ba công khai, phiếu thảo thuận thu chi năm học mới
	Chỉ đạo tổ chuyên môn sắp xếp các kho, phòng chức năng
	
	

	
	C
	- 14h00: Dự lễ trao huy hiệu đảng (Thành phần: toàn bộ đảng viên)
	Chỉ đạo tổ chuyên môn đề xuất đầu tư danh mục đồ dùng, nguyên liệu để làm giáo cụ dạy trẻ ứng dụng phương pháp Montessori trong lĩnh vực thực hành cuộc sống.
	
	

	Bảy
20/5
	S
	- 8h00: Tổ chức họp Ban đại diện CMHS các lớp 
9h00: Tổ chức họp Phụ huynh các lớp
- 9h00: Duyệt chứng từ chi ăn, chứng từ chi tài chính đến hết ngày 19/5 (Đ/c Oanh, Hà báo cáo)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, quy chế chuyên môn
	
	

	
	C
	- Duyệt báo cáo và chứng từ quyết toán năm 2015 (đ/c Oanh báo cáo)
	Tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện kế hoạch BDTX năm học 2016- 2017
	
	



